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QUADRE-RESUM: NORMATIVA DE PRÉSTEC

Nombre i durada de documents en préstec: Préstecs individuals

	Tipus usuari
	Nombre de documents
	Tipus de préstec
	Nombre reserves
	Nombre de renovacions

	Estudiants de grau de la UAB i de centres adscrits i estudiants de grau visitants a la UAB dins d'un programa visitant reglat
	8 (*)
	· 7 o 14 dies (bibliografia de curs i audiovisuals)
· Cap de setmana
· 14 dies (préstec normal)
	8
	6

	Estudiants de màster, postgrau i doctorat de la UAB, postgraduats que preparen la tesi a la UAB, i estudiants de màster, postgrau i doctorat visitants a la UAB dins d'un programa visitant reglat
	16 (*)
	· 7 o 14 dies (bibliografia de curs i audiovisuals)
· Cap de setmana
· 28 dies (préstec normal)
	16
	6

	Professors i investigadors de la UAB i de centres propis i adscrits, en actiu o jubilats, professors visitants a la UAB dins d'un programa visitant reglat i becaris de recerca a la UAB
	35
	· 7 o 14 dies (bibliografia de curs i audiovisuals)
· Cap de setmana
· 1 curs lectiu (préstec normal)
	16
	6

	Personal d’administració i serveis de la UAB i de centres propis i adscrits en actiu o jubilat
	8
	· 7 o 14 dies (bibliografia de curs i audiovisuals)
· Cap de setmana
· 28 dies (préstec normal)
	8
	6

	Persones físiques o membres d’altres institucions o entitats, amb les quals la UAB ha establert un conveni o contracte, tal com estableix l’article 21.6 del RSB.

	4
	· 7 o 14 dies (bibliografia de curs i audiovisuals)
· Cap de setmana
· 14 dies (préstec normal)
	4
	6



(*)Els estudiants matriculats en dos graus de la UAB o en dos màsters o doctorats podran tenir el doble d’obres en préstec. Els estudiants que estiguin matriculats en una doble titulació podran tenir un màxim de 12 obres en préstec.



Nombre i durada de documents en préstec: Préstecs extraordinaris

	Tipus préstec
	Qui ho pot sol·licitar
	Tipus de document
	Nombre de documents
	Nombre de renovacions

	Préstec tipus A: préstec permanent d’obres de caràcter instrumental de caràcter intern per centres, departaments...  
	Els responsables dels centres, departaments, unitats departamentals,instituts, serveis, centres especials de recerca i centres d'estudis
	Fons bibliogràfics i documentals de caràcter instrumental, tals com diccionaris de llengua, manuals informàtics, llibres d'estil i gramàtiques, etc
	No determinat
	Permanent

	Préstec tipus B: préstec temporal d'un nombre determinat de fons bibliogràfics i documentals, per laboratoris, aules d’informàtica i aules de practiques 
	Els coordinadors d’estudis per al seu ús en el marc docent que es desenvolupi en la titulació corresponent.
	Fons bibliogràfics i documentals, tals com guies taxonòmiques, manuals de pràctiques, manuals d'informàtica i audiovisuals multimèdia docents per laboratoris, aules d’informàtica i aules de practiques
	No determinat
	Un curs acadèmic, renovable i no reclamable mentre duri la docència.

	Préstec tipus C: préstec temporal als grups de recerca aprovats pel vicerectorat d’investigació de la UAB
	Els responsables de grups de recerca aprovats pel Vicerectorat
d’Investigació de la UAB

	Fons bibliogràfic i documental, excepte publicacions periòdiques
	100 documents
	Data màxima: 6 anys



· Tots tres tipus de préstec s’hauran de sol·licitar al coordinador de la biblioteca corresponent, que si escau ho aprovarà i serà ratificat per la Comissió d’Usuaris de la Biblioteca corresponent.
· En els Préstec B i C caldrà indicar la data màxima de finalització del préstec, que en cap cas podrà excedir els 6 anys, en funció de la duració prevista dels estudis o de la investigació en curs, i el centre de cost que es farà responsable de la reposició dels documents que, per algun motiu, s’extraviïn durant el període de duració del préstec extraordinari.
· Per dur a terme una auditoria patrimonial, els documents que ja hagin vençut el préstec caldrà retornar-los a la Biblioteca. En el cas del préstec extraordinari tipus C, es podrà tornar a presentar una nova sol·licitud del préstec extraordinari si la investigació segueix en curs.
· Un cop l'any el coordinador, com a president de la Comissió d'Usuaris de la Biblioteca, passarà a aquesta un informe dels préstecs extraordinaris actius.















Incompliments de les condicions d’ús
L'incompliment de les condicions d'ús del servei de préstec per part de l'usuari comportarà l'adopció de les mesures indicades a l'article 26 del RSB:

	
VENCIMENT DE PRÉSTEC

	
TIPUS DE SANCIÓ

	
D’1dia a 59 dies de retard 

	
· Bloqueig servei de préstec

	 
De 60 dies a 89 dies de retard

	
· Bloqueig servei de préstec
· Bloqueig accés remot a la Biblioteca Digital


	
A partir de 90 dies de retard
	
· Bloqueig servei de préstec
· Bloqueig accés remot a la Biblioteca Digital 
· Incoació possible d’expedient disciplinari





	
TIPUS DE SANCIÓ

	         DESCRIPCIÓ
	
AIXECAMENT SANCIÓ

	Bloqueig servei de préstec
	
En el moment del retorn dels documents:
· Préstec normal: 1 dia de bloqueig de l’ús del servei de préstec per cada dia de retard
· Préstec de material especial o de caps de setmana sense comptar festius i vacances: 4 dies de bloqueig de l’ús del servei de préstec per cada dia de retard

	Quan finalitzin el termini del bloqueig generat pel retard

	Bloqueig accés remot a la Biblioteca Digital
	
El director o directora del Servei de Biblioteques pot decidir:
· Bloquejar l’ús remot de la Biblioteca Digital

	Al retornar els documents

	Incoació possible d’expedient disciplinari
	
El rector o rectora, a proposta del director o directora del Servei de Biblioteques, pot suspendre:
· L’entrega del títol
· La tramesa de comunicació de les qualificacions acadèmiques pel estudiants de mobilitat
· Altres tràmits de l’expedient acadèmic

	Al retornar els documents
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