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PRIMERA PART: ESTRUCTURA | GESTIO DELS CONTINGUTS.
DOCUMENTS | ENLLAGOS

o 7

1 - Introduccid

La Carpeta (http://www.uab.cat/biblioteques/lacarpeta) és la intranet del Servei de Biblioteques. Aquesta

nova versio s’ha fet amb el gestor de continguts Liferay (http://www.liferay.com/).

Per entrar a La Carpeta cal ser un usuari autoritzat pel Servei de Biblioteques. La identificacié és amb el NIU i
la contrasenya. Per sortir de La Carpeta cal fer clic al nom d’usuari i escollir I'opcié surt:

Administracié = Els meus llocs = 0

El meu perfl

El meu quadre de comandament

& El meu compte

© Surt
Gestio de Ia col-leccié Docéncia i recerca SupRiEoiene —_——

O bé tancar la finestra del navegador. Si hi ha una sessid oberta pero fa temps que no hi ha activitat, el
programa ho notifica:

Avis! Degut a la falta d'activitat, la vosira sessio ha caducat. Deseu les dades gue hagueu infroduit abans d'actualitzar la pagina.

2 — Estructura de La Carpeta

Els elements de la pagina principal de La Carpeta sén:

Cercador | | |

Gestid i planificacié  Sistema de Qualitat  Comunicacié i patrocini  Gestid de la col-leccié  Docéncia i recerca Suport usuaris  Tecnologia [SETdE] principal

Inici de navegacio

Darrers cursos realitzats -
'FAIR Data in Trustworthy Dala = e -
Repositories’ ]
» A carrec de:' Peter Doorn.[ngrid 1 dilluns Calendari de
Dillo gener 16, 2017

= Descripcit: Weminar

EUDAT/CpenAlRE, Desembre 2016 i ]
» Tematica: Docéncia ( recerca reunions B} = PORTAL & ) :
TODAY br16 5 e\jg/a 54
TiC o%e 1
® Reunid grup web 15:00 — 17:00 <

ta9d Darrers cursos

« A £

« D DIMARTS gener 17

» Tematica: Docéncia i recerca ‘ m Intranet UAB

® Reunid de suport a la Docéncia | Recerca 11:30 — 14:00 |4

Els drets d'autor de recursos - Manuals Millennium Gestid horaria
documentials fotografics | DUOUS gener 26
audiovisuals'

= A carrec de: Caries Vifias Liebot @ Reunid de suport als usuaris 11:00 — 14.00

» Descripcit: Curs UAB, juny 2016
« Tematica: Dreis autor/ Dreis =
Imatae

S
il s

Veure calendari ampliat Veure sala reunions

Llistat complet de cursos

BEDD Copyright Question Point

Mon bibliotecari Observatori recerca

Darreres publicacions al Wiki

& Gestor de projectes - Servel de : =
Biblioteques de la UAB: Noticies L 2 Autonomia, representatividad, 160117 11435

7 Biblioteques digitals B £’ Blog de 'Observatori de la
0400117 1140 2 Recerca (ORAEC) ™

Enllagos directes

Articles d’interes 3
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Inici

Gestio i planificacio > Gestio |

Gestio i planificacié
Estadistiques
| Gestio i Planificacid
Per estar al dia

Recursos Humans

Sistema de Qualitat ~ Comunicacio i patrocini

Gestio de la col-leccid Doceéncia i recerca

Suport usuaris  Tecnologia

Planificacio

Objectius

bdes d'objectius i project =

Pagines

intermitges

aluacio objectius 2015 A~

« Informe avaluacio objectius gener-j /-

Interlocutors

Cercador de Gestid i Planificacis O

uny 2016

« Objectius 2016 »

Enllagos d'interés UAB

« Intranet de PAS =

» Pla director UAB 2013-2015 P
= Bases del Il Concurs de fotografia -

del Servei de Biblioteques

Consorcis

Caps de biblioteca

= Maria Angels Carles Pomar

= NUria Casaldaliga Rojas

gué Mola
Interlocutors t Catafal Benito
o grups Galceran Canals

art Marsillas

= Pilar Ginés Mateo
= Joan Gémez Escofet
= Montserrat Mallorqui Graupera

= Viceng Allue Blanch

Enviar email a tot el grup

Planificacié estratégica

* Pla estratégic 2015-2018. Serveid =
e Biblioteques

* Pla de Marqueting 2015-2018. Ser- /~
vei de Biblioteques

* Assoliments Pla Estratégic 2015 =

* Programes CBUC i Objectius per al

Caixes amb els
documents agrupats
per tematica

* WINDDAT. indicadors docents per =

Documents de gestio

+ Plantilla per a la creacio de docum @
ents interns
+ Model de conveni amb centres exte #]

ms per la recollida de produccit cient

al desenvolupament | analisi de les tit
ulacions
= IUNE: actividad investigadora en la =

universidad espaﬁola

Qualitat - Gestié i planificacié

® PR-01 Planificacié Esfratégica
* PR-02 Gestid del Sistema de Qualitat

* PR-14 Logistica

Procedime
de qualitat

Manual de Qualitat

nts

PG-01. Revisid del Sistema de Qualitat

PG-01.01. Fixacid | seguiment dels
objectius

© IT-04. Indicadors de Qualitat

PG-08. Identificacid i tracabilitat

PG-09.03. Gestié de locals
© IT-02. Conformitat de recepcia
© IT-26. Condicions ambientals de
conservacié del fons documental

especial

PG-13. Control de no conformitats

PG-14. Accions correctives i preventives

PG-16. Control dels registres de la Qualitat

* PG-17. Auditories internes de Qualitat

« Email de contacle.

* Plantilla per a la creacio de documents

interns

Arxiu de Gestio i Planificacié

Autoritzacions

Actes i arxiu de
cada ambit

A la barra principal de navegacid hi ha els diferents ambits de responsabilitat:

Gestid i planifi

Sistema de Qualitat Comuni

0 i patrocini G

Els apartats que corresponen a cada ambit sén els segiients:

stio de 1a col-leccid

Docéncia i recerca

Suport usuaris

Tecnologia

e Gestio i planificacio
0 Estadistiques
0 Gestid i planificacié
0 Professié al dia
0 Recursos humans
e Qualitat
0 Sistema de gestié de la Qualitat
0 Processos
0 Bases de dades
e Doceénciairecerca

0 Accés obertidrets d’autor
0 Docénciai recerca
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0 Formacié d’usuaris

0 Guies

0 Diposits digitals
e Comunicacid i patrocini

0 Web

0 Xarxes socials

0 Comunicacid i difusio

0 Finangament i patrocini
* Gestio de la col-leccié

0 Adquisicions

0 Catalogacio

0 Biblioteca digital

0 Gestio de la col-leccid
0 Diposits digitals

0 Revistes

e Suport a usuaris
0 Atencio als usuaris

0 Préstec UABi PUC

0 Préstec interbibliotecari
0 Formacié d’usuaris

0 Guies

0 Videos

¢ Tecnologia
0 Tecnologia
0 Portal d’aplicacions

Aguests apartats poden anar variant en funcié de com evolucionin les tasques que porten a terme les

biblioteques, pero és tal i com actualment esta estructurat.
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3 — Penjar un document

Poden penjar documents a La Carpeta les persones del Servei de Biblioteques que tenen assignat el rol
d’administrador de continguts.

. oz

Per a penjar un document cal tenir activada I'opcié Controls d’edicié del menu lateral esquerre:

Controds d'edicio

TR Loata I frusnwarihy Data

Repositones’

Des de qualsevol caixa de documents ja existent, amb I’activacio dels controls d’edicid, apareixen opcions
per a modificar el contingut de la caixa:

Ordinadors i aplicacions
Objectius
+ Afegeix unde nou -
+ Afegeix un de nou -
« Programari i maquinari recomanat =
[ Document basic

B .l ]
= Programari amb llicéncia [ = [8 Entrada d'adreces d'interés
e i
« Ordinadors biblioteques Dades per /- D Actes
— e r -
(s i model 2016 [ [ Aricles .
« Ordinadors biblioteques. Usos sale /- 03 Autoritzacions !
s formaci6 2016 [ * I @ Document de treballinforme

uny 2016 &

Amb I'opcié Afegeix nou, s’obre un desplegable que indica que es pot penjar un marcador (enllag web), una
acta, un article, un document de treball... cal escollir una de les opcions d’acord amb el tipus de document a
afegir.
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3.1 - Afegir un fitxer

En el cas dels Documents de treball s’obre un menu amb els camps que cal omplir:

Nou Document de |
treball/Informe

- |

No pengeu documenis més grans de 1024000

1 —Seleccionar a quina carpeta s’arxivara fisicament el document. En la majoria de casos,

Carpeta es correspon amb el nom que hi ha a la barra de navegacié. Exemple:
[Dic ™ La Carpeta = Gestid i planificacie » Estadistiques
Seleccioneu
Fitxer 2 —Seleccionar el fitxer que es vol afegir, preferiblement en format pdf
Mo s'ha seleccionat cap fitker. ‘ J

Tiot 3 — Posar el titol del document, seguint les pautes recomanades a

I'apartat de gestio de documents. Aquest titol és també I'enllag
Descripci que es visualitzara una vegada publicat al web. Podeu utilitzar
també el camp “Descripcid” per afegir-hi més informacié
(apareixera com una linia de subtitol sota el titol d’enllag al
document).

Data publicacié

4 — Posar la data de publicacid (si és diferent de la data en que el pengeu)

Area responsable

- B 5 — Afegir I'ambit de responsabilitat del document

Autor o revisar: (no és obligatori)

Data darrera revisio

6 — Camp pensat per a poder indicar el nimero de revisié als

Nimero revisishersio documents de qualitat, informes o manuals que ho requereixen

Categoritzacio
7 — En cas de ser una NOVETAT, desplegar I'apartat
Continguts relacionat . .z " . . .
OrTnguis FEREnEs “Categoritzacié” — “Etiquetes” i seleccionar I'etiqueta “Novetat”.

Permisos L. . s , ’
Visible per Més informacié de com fer-ho a I'apartat 4 d’aquest manual.

Membres del lloc H Més opcions »
ﬁ 8 — Fer clic a Publica per pujar el document a la intranet

Cancel'la
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IMPORTANT:

¢ Format dels fitxers. Es poden pujar fitxers en format pdf, Word, Excel, powerpoint, html... pero si no
son documents que calgui editar (autoritzacions, excels d’estadistiques...) el format prioritari és el pdf
per a documents com procediments, informes, actes, etc.

e Els noms dels fitxers i el titol del document es recomana donar nom als documents amb el titol que
volem que aparegui publicat a la intranet. En el cas de documents que formen part d’una série
documental (per exemple, les actes) cal seguir la nomenclatura dels fitxers ja existents a la intranet
dins el gestor documental (Acta.NomGrup_aaaa-mm-dd).

* No hi pot haver titols de documents amb signes com: (; : \ / =? * + - ) donat que el Liferay no els
interpreta correctament.

e Elscamps que formen part de la fitxa del document (data, area, revisid, nim. revisid...) varien en funcié
del tipus de document que es publica.

e Elsdiferents tipus de formularis per penjar documents els trobem al desplegable “tipus de document”.
En funcid d’un tipus o altra veurem que ens canvien els camps de descripcio disponibles.

e Els tipus de document son:

0 Document de treball/informe: és el que farem servir sempre que pengem documents de
treball, informes, pautes, plantilles, etc. (és a dir, el 90% dels documents que composen la
intranet)

0 Actes: categoritzarem com a tipus de document “actes” totes les actes.

0 Articles: perindicar metadades basiques en articles tant publicats internament com d’interés.

0 Autoritzacions: per introduir les autoritzacions que els autors personals i corporatius signen
amb el servei de biblioteques per a la difusid i/o emmagatzematge dels seus treballs.

0 Document basic: és una categoria geneérica per defecte en Liferay. La farem servir el minim
possible i per casos com per exemple imatges, que no son documents que precisin ser
calificats.
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3.2 — Afegir un enllag

El segon element de publicacié de continguts a la intranet son els enllagos a URL’s. Aquests enllagos en el

90% dels casos acostumen a apuntar cap a pagines externes d’interes, pero val la pena que sapiguem que

també podem fer servir aquesta eina per enllagar a continguts presents a la propia intranet (altres seccions

de la intranet, caixetes concretes, etc.).

Escollir Afegeix nou — Marcador:

Nou Entrada d'adreces d'interes

dlpeld
Seleccioneu
Mom

URL (Obligatori)

Descripcio

Permisos
Visible per

Membres del lloc

Categoritzacio

Continguts relacionats

M La Carpeta = Tecnclegia > Tecnologia

1 —Seleccionar a quina carpeta s’arxivara fisicament I'enllag. En la majoria de casos,
es correspon amb el nom que hi ha a la barra de navegacié. Exemple:

2 —Posar el nom de I'enllag, és el que es visualitza una vegada
publicat.

3 —Inserir la URL

E| Més opcions »

4 — Fer clic a Desa per afegir 'enllag a la intranet

3.3 — Penjar una acta de reunid, un document ISO o qualsevol document directament al Gestor

Documental

Les actes de reunions i els documents del sistema de qualitat s’administren des d’uns botons especifics que

podem trobar a cada seccié de la Intranet. Aquests accessos ens porten directament al directori o

subdirectori que correspon dins el Gestor Documental.
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Actes de Guies

A diferéncia de I'altre metode explicat en I'apartat 3.1., aquests botons ens mostren directament

I’estructura interna de I'arxiu de tota la documentacié allotjada a la Intranet i es pot navegar per ambit, any,
etc. en funcié de cada carpeta.

La pantalla del gestor documental és:

Inici Gestio i planificacio Sistema de Qualitat Comunicaci6 | patrocini Gestid de Ia col-leccid Docéncia | recerca Suport usuaris Tecnologia
Documents > Inici > Multidisciplinars > Formacio usuaris
Canviar la visualitzacié de
les icones de la pantalla
GUIES
al - - - -
+ Dat [ Afegeix Ordenar per Administra Cerca ==
Inici > Multidisciplinars > Guies > C Artes
& GAmiu -
Accedeix a aquests anius fora de linia utilitzant Liferay Sync.
& X Guies -
44 Subscriviu-vos
Icona de word
— el | — el — e \ — el |
r L — L T L e L
Acta.Guies_2005-07-26 Acta.Guies_2005-09-14 Acta.Guies_2006-11-27 Acta.Guies_2007-07-10

En aquest exemple, fem clic a Afegeix — Acta per penjar una nova acta:

T Datl Alegain - DIdSnar par -
A
D | -
I
B GoAna = Drecara
RG A Dwersos documents § uld
X Giilles

[% Documernt Gasic

[ Discument e rebabinfonme

[0y Arficies -

[ Autoritzacions
1 7 I
El formulari per afegir una acta és igual que el d’afegir un fitxer. A diferencia del sistema explicat al punt 3.1.
en aquest formulari no cal que especifiquem a quina carpeta del gestor documental volem penjar el
document, ja que estem dins de la carpeta on anira l'acta:

10
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Documents > Multidisciplinars > Guies

@ Nou Actes

No pengeu documents més grans de 1024000k
Carpeta . . . .

o 1 — Carpeta ja seleccionada per defecte ja que estem dins el gestor documental
Fitxer . .
No s'ha seleccionat cap fitxer. 2 - Afeglr fltxer
el 3 —Titol. En el cas de les actes és important seguir els noms de la série.

Ex. Acta.ReunioCaps_2013-09-30
Descripcid
Categories
Selecciona
P 4 — Seleccionar la categoria
B Multidisciplinars
Data de la reunia B Diposits digitals
[ Formacid usuaris
© Categoritzacio s & Guies

. [ ] Millennium
Continguts relacionats

L, ‘Seleccioneu

5 — Afegir 'etiqueta Acta. Fer Selecciona  © %" |nar
Permisos
Visible per afegir 'etiqueta 35 *
Membres del lloc B Més opcions »

Cancel-la

3.4 — Penjar qualsevol document directament al Gestor Documental

Les actes de reunid, informes i qualsevol altre document que vulguem introduir a la intranet, també es poden
penjar anant directament al gestor documental. Per a fer-ho es fa servir l'enllag directe:
https://lacarpeta.uab.cat/group/guest/documents

O bé, per a usuaris avangats, a partir del Administracié — Continguts - Documents i fitxers multimeédia.

Un cop a dins el que trobem és tota I'estructura interna de I'arxiu dels documents. Com es pot veure a la
imatge inferior, aquesta estructura fa servir una logica basada en el quadre funcional de la Intranet. Les
carpetes principals corresponen a les seccions principals. Els subdirectoris corresponen a les subpagines.
Totes les seccions principals compten, almenys, amb dues subcarpetes de tipus “G” (gestid): G.Arxiu (on
s’arxiven els documents que ja no sén de consulta freqlient perd no s’han d’eliminar definitivament. Veure
apartat 5 del manual) i G.Actes (on s’arxiven les actes dels grups de cada area tematica).

A continuacid veiem un exemple de navegacio per I'arbre de carpetes fins arribar a penjar una acta:

11
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Documents i fitxers multimedia

© Recent
& Mina

[ Navega pe

[ Afegeix =

Ordenar per =

Administra =

Accedeix a aquests anxius fora de linia utilitzant Liferay Sync.

Al
B ||
B||=
& -
==
H|[=
i S 2
B[~
B[~

£ Comunicacié i patrocini
(5 Docéncia i recerca
5 Gestio de la col-leccio

=3 Gestid | planificacié

= Multidisciplinars

[ Suport usuaris

= Tecnologia

Des d’aquesta pantalla fer clic a sobre del nom de les carpetes i navegar fins a arribar a la carpeta d’actes:

Documents i fitxers multimedia

1 Dait

& Comunica... ~

Inici > Suport usuaris

[

Docenciai..=

B Gestiodel -
B Gestioipl.. »
B Imatges -
E Multidiscipl...-
B Qualtat -
L}
& Tecnologia - Ll

20 Articles Per Pagina ~
11

Showing 9 Resultats.
0o

[ Afegeix -

Ordenar per « Administra -

Accedeix a aguests antius fora de linia utilitzant Liferay Sync.

5l G Arxiu

5 X.Préstec UAB i PUC

3l X Préstec interbibliotecari
5l X.Suport usuaris

X Videos

Quan s’arriba a veure la serie de documents on s’hi vol afegir un document, fer clic a Afegeix - Actes i omplir

el formulari ja explicat anteriorment.

12
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Documents i fitxers multimédia

[0 Afegex - Ordenar per - Administra -

Accedelf a aquesis arxius fora de linia utiliizant Liferay Sync

Tital
E - -5 2003-2010
20 Arlicles Per Pagina «
; B || 212011
Showing & Resultats - -
|| - L2012
|| = 412013
[} - 412014
]} - I Acta Suport usuaris_2015_03 18

3.5 — Afegir més d’un fitxer a la vegada

Hi ha I'opcié de penjar més d’'un document a la mateixa vegada. Aquesta opcid, pero, només esta disponible
des del gestor documental (no ens apareix I'opcid a “Afegir” dins dels portlets).

1. Dins del gestor documental ens situarem dins la carpeta o subcarpeta on volem dipositar els
documents.
2. Fent clic a “Afegeix” seleccionem I'opcid “Diversos documents”

Documents i fitkers multimedia

i ow Ondenar per = Adminsta =

B GAl - & Subcarpeta

[ Document bask Pt S
[ Actes

[ Document de trebaitinforme

Dy Artickes

04 Autontzacians

3. Elsistema ens obrira un quadre de dialeg que ens permetra seleccionar els arxius a pujar des del
nostre PC.

4. Seleccionarem els documents a pujar i tot seguit, mentre el sistema els carrega, ens apareixera a la
dreta el menu per categoritzar-los i donar-li la tipologia de document que pertoqui (“Document de
treball/informe”, “Actes” o “Articles”). Per defecte, la tipologia documental sera “Document basic”.

13
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Documents i fitxers multimédia

& Afegeix diversos documents

Deixeu anar aqui els arxius gue s'han de penjar

0

Seleccioneu els fitrers

Ex:

IMPORTANT: A diferéncia de la pujada individual dels documents, on tenim I'opcié de donar un nom al
document quan el pugem (que és el nom que es mostra a la caixeta on I'enllacem), en el cas de la pujada
massiva de documents el sistema no deixa nomenar cada document de forma independent i ens agafara per
defecte els noms amb que haguem guardat els fitxers. Es per aquest motiu que és molt important procurar
que els fitxers a pujar ja tinguin el nom ben posat.

* sipugem aquest fitxer: doc_treball_tecnologia 1 - al portlet veurem aquest nom tant poc indicatiu
i I'haurem d’editar després per tal que tingui sentit

* sien canvi el nomenem be: Grup tecnologia. Documents de treball. 1 part.pdf 2 a la caixeta on es
mostra ja ens ensenyara el nom ben posat i no ’haurem de canviar després.

Documents i fitxers multimedia

Q@ Afegeix diversos documents

Deixeu anar aqui els arxius que s'han de penjar
o

Seleccioneu els fiters

Tots els fitxes estan llestos per ser desats.

||1'\ 9 Acta.Tecnologia_20160814.pdf

||E # Acta.Tecnologia_20161011.pdf

|!2} & Acta.Tecnologia_20161116.pdf

Tots els fitxers seleccionats.

Descripcid

@ Tipus de documents
[}y Document basic~

@ Categoritzacio

Comunicacié i patrocini

Q, Seleccioneu

Docéncia i recerca

Q Seleccioneu

Cal omplir la fitxa de la dreta. Es una sola fitxa per a tots els documents. Cal posar el Nom del document (és
a dir “Document de treball”, “Articles” o “Actes”):
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Tots els fitxers seleccionats.

Descripcié

& Tipus de documents

[ Actes~

Selecciona

‘ Coord. Tecnologia

La Categoria i les Etiquetes corresponents (actes, arxiu...) i fer clic a Desa.

3.6 — Esborrar un fitxer o un enllag

Des del gestor documental, marcar el document que es vol esborrar:

Documents 1 fitkers multimeadia

ACCIONE = Algel - Ordenar per = Adminisirg -

I Dan
& G Ak > ® Cancella ef bloquei
B oA = * Puga
A [ Baixa
e Dt e o + Mau

Tial

Fer clic a Accions — Mou a la paperera de reciclatge.

També es pot fer des de la fletxeta que hi ha a la part dreta de cada fila, marcant el documenti Mou a la

paperera de reciclatge:

15
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= ] Informe PUI presentat per la UTP (marg 2011) .doc

¥ Descarrega (50K)

[& Edita

& Baixa

plogia mabil a biblioteques pdf

DD al Ranguing web de repositoris

o Permisos

@ Mou a la paperera de reciclatge

tat de deeplinks a Trobador+ pdf

Per a eliminar un enllag, cal fer-ho des de Contingut — Adreces d’interés, navegar fins a la carpeta on hi ha el

marcador a esborrar i amb el boté que té la clau

4 7 Accions |

£ Docurments | Iiers mufimeédia © Accés obert | drets d'aulor
i Do
3 Fhein = im0 - &=
h i

Pagina 1 de 2= — 20 Nens per Page Sestan moskand | -390 da 72 eaultal

it
Disla de
Hom LA Vistes - miduihicacid
Aressy atherta met panal de gy 2 Edia = A Accions
i3 aben o Esparyd AL
w7 3 PEFTIGOS.
LI ¥ A SUESETTYiL-wos
¥

2 ¥ Moar i i paperera oo rociclaipe LU

il for Litwarinns EIFL TV TRTRRENT fa 3 Arys = & ACcions

IMPORTANT: La icona de la carpeta és per Esborrar tota la carpeta. Ull!

, seleccionar Mou a la paperea de reciclatge.

A

Accés obert | drets ¢
of

‘h DN T YOS
§ Mrui & 18 paperess ge

i il
o Aleges i mibcame)

§ AT G LA
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4 — Publicar una novetat

El darrer pas de penjar un nou document, una nova versio d’'un document ja existent, o un nou enllag a La

Carpeta, és afegir-lo dins les Novetats per fer-ne difusio.

Ill

Per fer-ho només ca
segueix:

@ Categoritzacio

Comunicacid i patrocini

Q Seleccioneu

Docéncia i recerca

Q Seleccioneu

Gesti6 de la cal leccié

Q Seleccioneu

Gestic i planificacio

Q Seleccioneu

Multidisciplinars

Q Seleccioneu

Qualitat

Q Seleccioneu

Suport usuaris

Etiquetes
Q Seleccioneu
Tecnologia
Eines de descoberta X F actes
Q Seleccioneu [ arxiu

[ autoritzacions
Etiquetes [F] autoritzacions ger

novetats % novetats

+ Afegeix  Q Seleccioneu @ Suggeriments

marcar” aquest document com a Novetat fent servir I'etiqueta “novetats” tal com

| automaticament el document o I'enllag es mostrara a la seccid6 de novetats, dins I'apartat on I'hem

categoritzat (en I'exemple ens apareixera a la seccié de “Gestid i Planificacié” dins I'encapgalament de

“Planificacié estrategica”)

Tecnologia

« Informe CBUC Eines Descoberta doc #)
LB
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4.1 — Gestio de les novetats:

Periddicament (setmanalment o quinzenalment) el/la responsable de cada seccié de La Carpeta verificara la
caducitat de les novetats de la seva seccid. Per editar un document o enllag per tal que no aparegui a la seccid
de Novetats, només cal fer clic sobre “Edita” dins la caixeta en la que apareix, i eliminar I'etiqueta “novetats”.
No tocarem res més.

El document o enllag deixaran de formar part de la seccié de Novetats (pero no s’esborrara ni s’efectuara cap
més canvi sobre ell).

Etiguetes

+ Afegei un de nou ~
q novetats X Esborrem
= + Afegeix | Q Seleccioneu @ ‘eti
Tecnologia e I'etiqueta
“Novetats”
» Guia dels espais d'emmagatzematge de la UAB al n /-
avol B — Continguts relacionats

» L}, Seleccioneu

5 — Passar un document a l'arxiu

Amb els documents penjats a les caixes pot passar que amb el temps hagi quedat obsolet o bé que s’actualitzi.
Si s’actualitza el document perqueé s’hi afegeix/actualitza contingut, la millor opcio és aprofitar el titol, canviar
la data i eliminar el document anterior (vegeu apartat Esborrar un document o enllag).

Ara bé, en els casos que el document no sigui per eliminar sind que ja no és vigent, cal passar-lo a arxiu. El
procediment d’arxivar un document té dos passos:

¢ Moure fisicament el document de la carpeta on esta penjat a la carpeta arxiu de I'ambit.

e Afegir-hil’etiqueta arxiu al document

Nota important:

Per les practiques realitzades, aquest apartat sol donar forca confusio les primeres vegades que es posa en
practica. Recomanem llegir aquest apartat atentament, ja que per arxivar correctament, és important que es
comprengui qué implica cada un dels dos processos que hem de fer per separat:

1. Moure el document fisicament dins el gestor documental: igual que mouriem un fitxer per arxivar-lo
al nostre ordinador, hem de dir-li al gestor de documents que ens passi el document de la carpeta
activa a la carpeta de documents arxivats.

2. Treure I'enllag del document dins la caixeta (o portlet): ho haurem de fer per tal donar-li I'ordre al
portlet de que no mostri més el document dins els considerats “vigents”. Cal tenir clar que fer aixo
no és equivalent a esborrar (ja que esborrariem el document sencer i no I'enllag), sind a qualificar-lo
amb una etiqueta especifica que el sistema és capag d’interpretar i no mostrar més el document dins
la caixeta. Aguesta ordre és una etiqueta, concretament I'etiqueta “Arxiu”
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5.1 — Moure fisicament el document de la carpeta actual a la carpeta arxiu

Anar al gestor documental https://lacarpeta.uab.cat/group/guest/documents navegar fins a la carpeta on hi
ha guardat el document que es vol passar a arxiu.

. . . . Accions
Seleccionar-lo i amb botd que hi ha al costat

escollir Mou:
¥ Arciomg - Afegets = oirfienar per - Adimingstirg -
B GAgles % Cancel (@ el blogue
)
B G Amiu - H Puja
‘T e
¥ TecnaingE b
_ﬁ Ko 3 i3 papeiera de re:hclaﬂ:;e
Thel
= Ao Anghey dela cobeiiuna ateinatria de Frims Cemral Octubee 2015
- - Breedng, Marshall Librery sysiems repoit

W = | Configuracsh de recursas gratufs a Trobadors docx

Seleccionar la carpeta on ha d’anar el document. Ex. Tecnologia — Arxiu i clic a Selecciona:

Seleccioneu Carpeta
Inici

Inici > Tecnologia > G Arxiu

v

Afegeix una subcarpeta

Trieu aquesta carpeta

Carpeta Nombre de carpetes Nombre de documents

5 Documents obsolets 0 4

Trieu

—

Fer clic a Mou:

@ Mou els fitxers

Hi ha 1 fitxers preparats per moure.

¥ configuracié de recursos gratuits a Trobador+ .docx
Nova carpeta

Documents obsolets

Seleccioneu

E Cancel-la

El document ja és a la carpeta Arxiu.
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5.2 — Afegir I’etiqueta arxiu a un document

Fer clic a la icona inferior Edita del document que es vol passar a arxiu:

Trabador i 8FX

® ACCES B ATMIFRSINBC K Metall & | §
FX
& it de |3 coberers sRermalva g

& Primo Central Ok ubde 3018 ’ Ethuetes

& Confguracit 08 recursos gratuits o ¥

Tribasors oy -
& Liskal de despinks a Trobadars p A \ [ actes

al . arxiu
& RECUrsas inciosas 3l Prmo Central [ autoritzacions
Ceiubre 2005 paf [0 autoritzacions ger

[ novetats

S’obre la fitxa del document i s’afegeix I'Etiqueta — arxiu, tancar la finestreta

i fer clic a Publica.
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6 — Creaciod de caixes de continguts (portlets)

Quan cal crear un portlet? quan es vulgui crear una nova caixa dins d’una pagina.
De quin tipus?
= Editor de continguts: que contingui enllacos i titols de documents que s’han pujat al gestor
documental.
GEPA (Garantia d'Espai per la perp...

» GEPA-oplimitzacio trameses )=

« Informe final del trasliat extraordin =~ -
ari del fons documental de 1a UAB a l'e
quipament GEPA.pdf

» L'opcié de magatzem col-laboratiu, /-
un estudi per a les biblioteques catala-
nes CBUC.pdf

» Obertura de serveis pdf =

= Visualitzacié de contingut web: que sigui de contingut web, edicié a ma de textos o enllagos en

format html.
MARC21

« Dades de fons =

« Dades d'autoritat =

« Dades bibliografiques =

= Documents and media display: per visualitzar directament el contingut del gestor documental.

& Caracteristiquest... -

Inici > Multidisciplinars > Guies > X.Guies > Planiilles | imaiges
ES Plantilles i imatges ~

Accedeix a aquests anxius fora de linia ufilitzant Liferay Sync.

Titol

B - 1) Diptic A4
B~ 15 Foli 4

B - S Imatges
B - 5 Quartilla 5
0 - ) Triptic A3
B | - 5 Triptic A4

6. 1 - Crear un portlet basic (tipus “editor de continguts”)

Anar a Administracié-Contingut.
Admintstracsd = Els meus liocs =

@ Adrminrsiracid del lioe

» Pagines

» Continga

Comunicacid | patrocini. G » Usuans ncid | recerca Supc

» Configuraciéd

# Tauler de contral

MANUAL PER A ADMINISTRADORS Versié 3. Gener 2017
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Al menu esquerre, seleccionar Categories

Pagines

Contingut

Ambit| per defecter

[ Contingut web

|E| Documents i fitkers multimédia
|| Blocs

|=| Forums de discussio

&) Wiki

B9 Liistes dinamiques de dades
|E3| Adreces d'interés

(Wl Enquestes

(5] Kaleo Forms Admin

= Eliquetes

(55 Editor de Gadget OpenSocial

Navegar fins a I'apartat on es vol afegir la categoria o subcategoria (depén del nivell jerarquic on es vulgui
situar). En la majoria de casos es tractara d’una subcategoria. Marcar la casella on s’afegira la subcategoria i
després fer Afegeix subcategoria.

B Diccionaris

[F1 comunicacid i patrocini

[ Docéncia i recerca

[ Gestio de la col leccio

[ Gestio i planificacio
[E] Multidisciplinars
[ Qualitat

[F1 suport usuaris

[l Tecnologia

@ Categories

Portal aplicacions

[ Tecnologia

Detalls de la categoria

Tecnologia

Edita Esborra Permisos

Afegeix una subcategoria

A la nova finestra cal posar-hi el nom de la subcategoria i deixar els altres camps tal com estan.
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Afegeix una categoria

Nom

Descripcic

Permisos

Visible per

Membres del lloc B Més opcions »
Propietats

Desa Tanca

De:
FerDesa |

Comprovar que s’ ha creat el portlet demanat desplegant la llista de subcategories.

@ Categories

Portal aplicacions

Tecnologia

CBUC

Cartera de projectes
E-books

Eines de descoberta
Enllacos d'interés

Incidéncies i peticions al S

I Informes I

La Carpeta
Lectors de codis de barres
Open source

Carrega més resultats

Situar-se a la pagina de La Carpeta on haura d’apareéixer el nou portlet (Gestio de la Col-leccio, Docéncia i

Recerca...), amb I'opcié Els meus llocs — La carpeta .

Administracio = Els meus liocs =

@& | a Carpeta

&> | a Carpeta
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Jdrpeta

B
T

& | planificacis Sista

i fer Afegeix

En el menu de I'esquerra que es desplega escollir Aplicacions - Editor de continguts

Afegeix

Contingut  EERESHGLCE  Paging

Apareixera el nou portlet amb el nom geneéric Editor de continguts a la part superior esquerra de la pantalla.

No fer cas del contingut del portlet en aquest moment.

Fer Opcions la rodeta apareix quan hi passem per sobre amb el ratoli) > Configuracid.

DocEnci | recerca Suport usuEans Tetnoiogs

NN Gestio oe 3 col leccid > Rewvshes

=)
ﬁ~-— Editor de con... Intereanvi 5
LE'H &l Aspecie | comportament
+ Afeget un d & Conbguracis
gnoy - & Exportasmporia
=+ Maximitza

Edly = Klinimitza C B

~ Guia dels”
¥ Elimina j
espais demma- sy

PR et et EE & BAFa &

A la finestra que s’ obrira, no tocar res dels primers apartats. Editar els camps dels seglients apartats:

Filtre
Cal desplegar i seleccionar Categories.
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iy Editor de continguts - Configuracio

Seleccio de continguts ~ Configuracio de la visualitzacié  Subscripcions

Seleccio de continguts
@ Dinamic
@ Manual
Origen
Ambit
Nom
[E Lloc actual (La Carpeta)

@ Seleccioneu~

Tipus de contingut

Qualsevol IZI

El contingut visualitzat ha de complir aquestes regles.

Q Seleccioneu

=] de les seguentl] Caleg -

llhquﬂﬂ

Mastra només &l contingut amb Rewvistes com la seva paging de visuaitzacid

Fer clic al boto Seleccioneu.

Anar a buscar la categoria que s’acaba de crear, en el nostre cas, Portlet de prova i marcar la casella.

Després cal tancar la finestra amb el boté

Categories
- & Qualitat

+ I Documents de treball

[ Formularis

+ I Processos

+ I Sistema de Gestio de Qualitat
— & Suport usuaris

+ W Préstec UAB i PUC

+ I Préstec interbibliotecari

+ I | Suport usuaris

+ 8 Videos
- & Tecnologia

[3 " Portal aplicacions

- & Tecnologia
O CcBUC
[@ * Cartera de projectes
3 E-books
(3 Eines de descoberia
k]
]

Enllagos d'interés

Incidencies | pelicions al
IDBInformes
.

Lectors de codis de barres

Open source
Ordinadors

Seguretat informatica

[ e R e e i )

Trobador i SFX
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Dins el mateix apartat de Filtre, fer clic * Afegeix per afegir una nova regla de contingut.

Omplir els ments amb No en conté al desplegable i fer Seleccioneuper afegir 'etiqueta Arxiu ™" *

No en conté B Qualsevol |Z| de les seglients| Etiquetes Izl

arxiu ®

+ Afegeix]  Q Seleccioneu

Ordenacio i agrupacio
Cal configurar I'apartat seleccionant les opcions del desplegable:

Ordenacio i agrupacio

Ordena per  Titol EI Descendent EI

1 després per|| Data de modificacio Ascendent B

Agrupar per B

Configuracio de la visualitzacio

Anar a la pestanya de configuracié de la visualitzacié i omplir els apartats per tal que quedin de la seglient

manera:
iy Editor de continguts - Configuracio

Seleccio de continguts  Configuracio de la visualitzacid  Subscripcions

[¥] Mostra el boté d'Afegeix contingut

lMostra la plantilla

Contingut complet EI 14 Gestiona les plantiles de visualitzacio per La Carpeta

i1 Mostra el titol del contingut

i1 Mostra I'enllag al context original del contingut

Nombre d'elements per visualitzar

10 EI

Tipus de paginacié

cap B

[C] Excloure els continguts amb 0 visites
[[]Mostra les descripcions de les metadades
[[]Mostra les configuracions locals disponibles

[] Estableix-lo com a publicador de continguts per defecte per a aquesta pagina

ctiva la conversié a
DOC [ ODT ] PDF | RTF [ SXW [ TXT
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[ Activa limpressio

[F] Activar les banderes

[#Activa els contiguts relacionats

] Activa les valoracions

[E]Activa els comentaris

[[] Activa les valoracions dels comentaris
£ Activa les adreces d'interés social

[[] Activa l'increment del contador de vistes

Fer Desa Ei tancar la finestra amb la creu de la part superior dreta de la finestra
Tornats a la finestra principal, clicar sobre el nom Editor de continguts del portlet per anomenar-lo, en el
nostre cas Portlet de prova.

Informes X v

Moure el portlet a la part de la pagina que es desitja clicant amb el botd esquerra sobre la capcalera grisa.

6.2 — Crear un portlet amb contingut editable manualment (tipus “visualitzacié de contingut
web”)

Cal obrir la pagina de La Carpeta on ha d’apareixer el nou portlet i fer Afegeix>Aplicacions>Visualitzacié de
contingut web>Afegeix. Un exemple d’aquest tipus de caixa son els apartats 1ISO 9001.

Afegeix

Contingut Pagina

== Visualitzacio del contingut web  Afegeix

Apareixera el nou portlet amb el nom generic Visualitzacié de contingut web a la part superior esquerra de

la pantalla.
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Fer Afegeix contingut web amb el botd Sttt
Entrar el titol del portlet.
| editar el contingut web mitjancant I'editor visual. Com en altres editors visuals web, es pot enganxar text

editat des del word, text net i després formatar-lo o directament en html des de I'opcid “Codi font”. Per editar
els enllagos cal fer servir I'eina d’enllacar que

© Contingut web nou

Estructura: Perdefecte  Q Seleccioneu Plantia: Cap Contingut (Modificat)

Idioma per defecte: = catala (Espanya) Canvia Resum

Categoritzacid
Tital {Obligatari) it
Liista d'enllacos ‘
i Visualitza la pagina
Continguts relacionats
Contingut
T e Permisos
Esl || wmes -||A- BB I U S |x x| : o
- e . : amps personalizats
s e i B L|Q b s =l En e =2 =]
|Bconnt| = = M @O MO Q DR i) Desa com a esborrany W Cancella
+ Dades de fons G
« Dades d'autoritat s
s Nades bihlioorafioues o

Fer Publica quan estigui llest.
Tornats a la finestra principal, clicar sobre el nom de la pestanya del portlet per anomenar-lo. Es pot editar i

modificar el contingut amb el botd K&l o &l

Liista d'enliagos | % | v
« Dades de fons (=8
« Dades d'autoritat o
« Dades bibliografigues =0

Moure el portlet a la part de la pagina que es desitja.
En aquest portlet s’hi pot enganxar codi html provinent d’una altra pagina o bé redactar vosaltres mateixos el

contingut, per exemple, per remetre a una altra pagina.
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Liista d'enllagos

Us recomanam que consulleu & conl naqul

de Calalogacic

6.3 - Crear un portlet de gestid de carpetes (tipus “documents and media display”)

Obrir la pagina de La Carpeta on ha d’apareixer el nou portlet i fer Afegeix>Aplicacions>Visualitzacié de

documentes i fitxers>Afegeix . Un exemple de caixa d’aquest tipus és a Suport a usuaris>Guies>Plantilles i
imatges.

Afegeix

Contingut EEWUEWGTIN Pagina

Apareixera el nou portlet amb el nom geneéric Visualitzacié de documents i fitxers a la part superior esquerra
de la pantalla. No fer cas del contingut del portlet en aguest moment.

Fer Opcions > Configuracio.

& | ﬁc-_ Irpeta

[ Inic Gestio | planificacid.  Sistema de Qualiat

Co

Suport usuans Tecnologia

Gestio de 1a col-leccid > Revistes

Visualitzacié ... Intercanvi

Aspecle | comporiament
& Exportaimport:

+ Maximitza

= Minimitza t

Nom * Elimina b

| 5 | Comunicai + Formular| d'exemplars /-

Configurar la pantalla de la seglient manera:
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[[IMostrar accions

[[1Mostra el menu de carpetes

[ Mostra els enllagos de navegacié

[[]Mostra la cerca

Carpeta arrel

X Revistes

Seleccioneu Elimina

@ Mostra lss subcarpetes Fer clic a Seleccioneu i navegar fins la carpeta

que es vol que aparegui

Carpetes per pagina

Mostra les columes

Actual Disponible

de carpeies
o 0 de documents

Fer Desa i ja es pot tancar la finestra amb la creu de la part superior dreta.
Tornats a la finestra principal, cal fer clic sobre el nom de la pestanya del portlet per anomenar-lo.
Es pot moure el portlet a la part de la pagina que es vol.

6.4 — Esborrar un portlet

Atencié — Esborrar un portlet ha de ser un pas “conscient”, donat que es perdra tota la informacié que hi
havia a dins.

Cal tenir el control d’edicié activat i amb la rodeta blanca Opcions>Elimina

Editor de continguts Intercanvi
& Aspecte | comportament
& Afeeix Ul 08 oy - # Configuracid g
& Exporaimporia

[=13

jige < Maumitza

- . d'mdercany
s Llista d'enllagos "
= LA b,
contingut de Catalogacd
Liegex més = =1}

Per si hem escollit aquesta opcid per error, el sistema ens demana que confirmem que volem eliminar el
portlet:
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Esteu segur que voler esborrar aquest compaonent?

[ Dracord ] [Cancel-la]

Si escollim d’acord, el portlet desapareix de la pagina on estava creat.
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7 — Crear i modificar un grup d’interlocutors

Anar a la pagina https://lacarpeta.uab.cat/group/guest/interlocutors

Dins I'apartat Interlocutors clicar Afegeix

Gesti interna > Interlocutors

Navegacio
Interlocutors
Edici6 css

Mapa de La Carpeta
Gestor documental

Buscador a mida

Afegeix

T d'autor

« Tomas Fabregat Angles
= Cristina Azorin Millaruglo
* Nuria Alvarez Diaz

= Marta Gil Mafia

+ Carmen Besson Ribas

Entrar el nom del grup d’interlocutors i anar marcant els membres. Es recomana buscar-los fent Crtl+F.

Mom de 'agrupacia

Accés obert i drets d'autor

[ Test Test

[FAlberto Arenas Toledo
[FITrinidad Montiel Rayo

[FJAnna Florensa Farre
[FAntonio Pardo Ayuso

[[Maria Angels Carles Pomar
[FRuan Antonio Mufioz Gonzalez
[Froan Carles Lopez Soto
[FMaume Clapes Estrada
[Fptavier Planella Sanchez
[[Muria Bosch Palouzie

M. Ester Gomez Serra
[FMontse Garriga Teixido
[Frordi Serra Vazquez

[FHose Manuel Salinas Rodriguez
[FRosa Ferreres Plans

[FMuria Solé Soldevila
Eepncepcion Rodriguez Ortego
mas Fabregat Angles
bntserrat Vicente Blanco
[@|Cristina Azorin Millaruelo
[[Maria Carmen Pujol Agell

Fer Desa E

Tornar a la pagina on es vol afegir el quadre d’interlocutors i fer clic a Afegir > Més>La Carpeta> Mostra
interlocutors si no hi ha cap quadre d’interlocutors creat a la pagina.
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IMPORTANT: no escollir I'opcié Createlnterlocutors.
Aquesta no s’ha de tocar MAL.

Apareixera el portlet d’interlocutors. Fer Opcions > Configurar i seleccionar el grup creat. Des d’aqui també

es pot afegir un grup d’interlocutors per tal que es mostri en un portlet d’interlocutors ja existent.

Selecciona el grup d'interlocutors a mostrar

DACCES obert i drets d'autor

[[] Adquisicions

[[] Atencio a I'usuari

[ Biblioteca digital

[F] Biblioteca informacions
[ Caps de biblioteca

[F] Catalogacio

[F] Coordinacié transversal
[ Creatius

[F] Definicio estadistiques

[F] Difusio

[F] Docéncia i recerca

[F] Estadistiques

[F] Finangament

[] Formacié d'usuaris

[F] Formacio virtual

[ GEPA

[F1GT Guies

[ GT Reglament de préstec

[F] Gestio de la col-leccio
[F] Guies

Es poden seleccionar tants grups d’interlocutors com sigui necessari que apareguin.

Fer Desa itancar la finestra amb la creu de la part superior dreta .

Per a altes i baixes d’interlocutors, cal anar a la pagina https://lacarpeta.uab.cat/group/guest/interlocutors

i triar Modificar o Esborrar dins el grup que es vulgui gestionar.
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8 — Fer cerques a la intranet

mc rpeta

Gestio i planificacio

Sistema de Qualitat Comunicacio | patrocini Gestio de la col-leccio Docéncia i recerca Suport usuaris Tecnologia

El cercador de la intranet permet fer una cerca per paraula clau, any, data... i recuperar el contingut agrupat

per tipus de contingut (document o enllag), etiquetes, categories o periode de temps.

Indexa el text complet dels documents, amb la qual cosa el nombre de resultats obtinguts és elevat. A la

columna de 'esquerra mostra el resultat filtrat per cada entrada:

grau

& Qualsevol Lioc web

La Carpeta €ETD

& Document a
Documents i Medis

% Qualsevol Etiqueta

autoritzacions
actes @@L
arxiu (EEQ

W@ Qualsevol Categoria

Comissions Usuari @l
Doceéncia i recerca @@

Formacio en cascada
23

Objectius
caps €I

Web (14

Suport usuaris @

Gestio de la col-leccio

Sistema de Gestio de
Qualitat @

& Qualsevol Carpeta
Alumne

Objectius avaluats

X.Gestio | planificacio

Avaluacid
0 o ]

X Préstec UAB i PUC @)

2015 @

Plans tematics o

sectorials @
2014 @

Actes de la Comissio
General Usuaris @@

& Quaisevol Usuari

alberto arenas ioledo

@ Qualsevol moment
I'attima hora @)
Les tiltimes 24 hores )

La setmana passada

El mes passat @)

A X

«— Primer

Sestan mostrant 1 - 20

Document a Documents i Medis

- Grau Gonzalez Monica - tfg 2014 «

autoritzacions

Documenta Documents | Medis

= Grau Delgado Queralt - tfg 2015.pdf &

autoritzacions

Document a Documents i Medis

- Grau Alarcon Mariona - tfg 2014.pdf

DOCUMENT DE DIPOSIT DEL TREBALL FI DE GRAU FACULTAT DE BIOCIENCIES GRAU: Bioquimica CURS ACADEMIC: 2013-2014
L'estudiant Mariona Grau Alarcon amb NIF 47984993 diposita el péster corresponent...

autoritzacions

Document a Documents i Medis

- Dengra Grau Francesc Xavier - tfg 2016.pdf «

Autoritzacié per a la difusi6 d'un document als diposits digitals de la UAB i del CBUC Nom, cognoms i DNI (o passaport) de l'autor/s: Francesc
Xavier Dengra Grau, amb DNI
Descarrega Oller Grau Mar -

autoritzacions 2011

Document a Documents i Medis

o Oller Grau Mar - tr 2011 &

autoritzacions

Documenta Documents i Medis

- Caldera Grau Norbert - tfg 2014.pdf «

autoritzacions

Document a Documents i Medis

- Grau Novellas Merce - pfc 2007.pdf «

Document & Documents i Medis

I Grau Satorras Mar - pfc 2010.pdf ¢

autoritzacions

Document a Documents i Medis

). Rel Grau David - pfc 2010.pdf »

autoritzacions

Document & Documents i Medis

. Veciana Grau Nuria - tfig 2015.pdf «

autoritzacions

Document a Documents i Medis

. Guell Grau Pau - tig 2015.pdf »

autoritzacions

Document a Documents | Medis

- Sanchez Grau Victor - TDE 2013.pdf «

autoritzacions

Document a Documents i Medis

- Guell i Grau Pau - tig 2015.pdf «

autoritzacions

Document a Documents | Medis

i Grau i Sadurni Jordi - pfc 2007_pdf &

autoritzacions

Document a Dacuments | Medis

j. 6. Grau d'analisi de I'estudi de les carregues de feina s

IGRAU D'ANALISI DE L'ESTUDI DE CARREGUES DE FEINA DEL SdB DE LA UAB NUMERO PROCESSOS FUNCIONS ACTIVITATS 1
Planificacio Estratégica - Gestié del Sistema de Qualitat - Recursos Humans - Avaluacio. ..

arxiu

Document a Documents | Medis

. Sole Modol Emma - tfg 2014.pdf »

autoritzacions

Document a Documents i Medis

. Soler Duarte Mireia - tfig 2014.pdf »
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Pel que fa a la rellevancia, generalment recupera en primer lloc els documents on la paraula clau o data de la
cerca és al titol.

Per veure els documents de qualsevol dels filtres, cal fer clic a sobre i automaticament afegeix el filtre de
cerca. Per eliminar-lo, fer clic a sobre la creu negra:

Inici

grau QX

| autoritzacions % | _

& Qualsevol Lloc web

La Carpeta

S'estan mostrant 1-21

Q Tot

& Document a o Grau Gon
Documents | Medis

autoritzacions

% Qualsevol Etiqueta & Grau DEIE

o autoritzacions
autoritzacions

La carpeta té una segona opcid de cerca, anant directament al gestor documental:
https://lacarpeta.uab.cat/group/guest/documents

| P

[0 Afegeix = Ordenar per Adminisira - Cerca
Recent 5
& Mina
Mavega pe.
Accedeix a aguests amius fora de linia utilitzani Liferay Sync
Resultat de la cerca per teletreball a tot arreu. x

Local

Programari_i_connectivitat_ Teletreball.pdf
IC) Carpeta : Inici » Gestid i planificacié= X Professid al dias Formacid en cascadas 2013

Pla pilot de Teletreball - Connectivitat 1 El programari recomanat__ participants al
programa de Teletreball, en base a les directrius i els objectius.__html Pla___

Comentaris_addicionals_Formacio_Connectivitat.pdf
ICD Carpeta : Inici » Gestid i planificacid= X.Professid al dia= Formacié en cascada= 2012

16/05/13 1 Comentaris addicionals “Formacio Connectivitat” Pla Pilot de Teletreball 1
Nebula Els "sites” (carpeies) que es creen a Nebula (hitps://nebula.uab.cat) son per
defecte .

Nl Informe sobre els mecanismes de comunicacié interna
(=) Carpeta: Inici = Geslid [ planificacié» X.Gestid i planificacid

BCT Gestora Col-leccic Teletreball Seguimenttasques 4 1 h BHCAR Cap Tot__ el
seguiment de tasques de teletreball, o el seguiment dels blogs): - Gestio... de curs, ..

Indexa també el text complet dels documents.

Finalment per fer encara més senzilla la cerca a cada apartat s’ha afegit un cercador a la columna esquerra a

sota de cada pestanya principal:
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Inici  Gestié i planificacié  Sistema de Qualitat ~ Comunicacio i patrocini  Gestio de la col-leccid Suport usuaris  Tecnologia

Docéncia i recerca > Docéncia i recerca

Docéncia i recerca General Mendeley Qualita

0! Recerc:

Accés obert i drets d'autor

* Model de missatge de peticio de pe E] = Instruccions per al manteniment de J- * IT-09 Produccid cientifica dels grups o
Docéncia i recerca .
rmis als editors per a penjar arficles al Mendeley centres de recerca al DDD
Formacio d'usuaris .
DDD.doex * Informe estadistic MIE 2015 =

Guies
« Model de Cessid de Drets d'imatge /- = Informe CSUC-MIE 2015

®

postsagtas b= ]

pel TFG

e * Email de contacte,
« Guia sobre programes deteccié pl /-

agi

Cercador Docéncia i Recerca p Horizon 2020 i Plan Nacional

= Accés al Wiki de treball | Manual

Els resultats de la cerca es limiten al contingut de la pestanya en questié:

[l Afegeix ~ Ordenar per ~ Administra ~ Cerca |

Inici > D

Accedeix a aquests amxius fora de linia utilitzant Liferay Sync._

Cercat creative commons en Docéncia i recerca/ Cerca completa X

Responsabilitats Servei de Propietat Intellectual i Accés Obert

(&) Carpeta : Inici » Docéncia i recercas X.Accés obert i drets autor

Creative commons Servei de Biblioteques Diposit digital de documents Servei de... d’accés obert (creative commons )
Servei de Biblioteques Elaboracio i..

Melero, Remedios. Guia practica sobre els drets patrimonials o d'explotacio (copyright) i la seva
relacio amb I'autoarxiu en els repositoris d'accés.pdf
(& Carpeta : Inici = Docéncia i recercas X.Accés obert i drets autor

llicéncia de Creative Commons Reconeixement- Compartirigual 3.0 Espanya (http__. d'(s de les obres, com ara les
licéncies Creative Commeons . permet determinar._ ) 2. Liicéncies Creative

Fullet informaci6 per als investigadors
=) Carpeta : Inici » Docéncia i recercas X.Docéncia i recerca

i ‘ { . capitol o llibre] lliurat a [editorial]. DOI Mencid de llicéncia Creative Commens
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